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|' ~ Objeto del Contrato

. &I Contratista" se compromete a prestar sus SERVICIOS TECNICOS en la Delegacion de Recursos Humanos de la

Direccion General del Patrimonio Cultural y Natural del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién, diligencia, con
arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacion de servicios y cumplimiento de las actividades que se describen r
a continuacion, sin ser estas limitativas, sino Unicamente enunciativas. |

Actividades conforme al contrato ]

a) Atender y orientar al personal de la institucién y al publico en general, de forma presencial y telefénica, brindando
informacion relacionada con los procesos de la Delegacion de Recursos Humanos.

b) Gestionar la recepcion, registro, revisién, organizacién y distribucion de la correspondencia y documentacion
administrativa generada o recibida por la Delegacion de Recursos Humanos.

c) Administrar el resguardo, clasificacion, archivo y traslado de los expedientes y documentacion del personal bajo la |
! responsabilidad de la Delegacion de Recursos Humanos.

d) Recopilary verificar la documentacion requerida para la gestion de solicitudes de gafetes institucionales del personal
de los renglones O11, 021, 029y 031.




Resultados de la prestacion del servicio conforme al ;:qo-ntrato
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a) Brindé atencidn y orientacion al personal de la institucion y al publico en general, de forma presencial y telefénica,
brindando informacion relacionada con los procesos de la Delegacion de Recursos Humanos.

b) Apoyé en la recepcion, registro, revisién, organizacion y distribucién de 159 documentos de la correspondencia y
documentacion administrativa generada o recibida por la Delegacién de Recursos Humanos.

¢) Administré el resguardo, clasificacion, archivo y traslado de 260 expedientes y documentacién del personal bajo la
responsabilidad de la Delegacion de Recursos Humanos.

d) Recopilé y verifiqué la documentacién requerida para la gestion de 52 solicitudes de gafetes institucionales del
personal de los renglones 011, 021, 029 y 031,

Jennifer Abigail Loépez Solérzano |

Nombre de la autoridad que supervisa los servicios Firma y sello/ DiadBdef e

Nombre completo del contratista Firma del contratista

Lic. Jose Abel Guevara Boror

(segun Clausula de contrato: Décima Primera) (segun



